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1.- MARCO DE REFERENCIA 

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es el instrumento de gestibn de corto, mediano y largo plazo que contempla las acciones a emprender a 
escala institucional para la modernizacibn y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos; estableciendo las estructuras 
normativas tecnicas y metodolbgicas para la implementacibn de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacibn y conservacibn 
documental en los archivos de tramite, concentracibn e histbrico (en su caso). 

La Ley Federal de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacibn el 23 de enero del aria 2012, siendo de observancia obligatoria para todas las 
entidades de la Administracibn Publica Federal, can el objetivo de asegurar la disponibilidad, localizacibn expedita, integridad y conservaciOn de los 
documentos de archivo, para formar una eficiente gestibn publica y el acceso a la informaciOn, fundamenta en su articulo 12 fraccibn I y VI las funciones 
que debera realizar la Coordinacibn de Archivos can respecto al Programa Anual de Clasificacibn Archivistica: 

I. 	Elaborar y someter a autorizacibn del Comite de InformaciOn los procedimientos y metodos para administrar y mejorar el funcionamiento y 
operacibn de los archivos de los sujetos obligados, can base en la integracibn de un Plan Anual de Desarrollo Archivistico y de conformidad 
can lo establecido en esta Ley, su Reglamento y demas disposiciones aplicables. 

VI. 	Elaborar y presenter al Comite de Infarmación o equivalente el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, en el que se contemplen las acciones a 
emprender a escala institucional para la modernizacibn y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, el cual 
debera ser publicado en el portal de Internet de cada institucibn, asi como sus respectivos informes anuales de cumplimiento. 

En la Productora Nacional de Biolbgicos Veterinarios (PRONABIVE), al ser un organismo publico descentralizado dependiente de la Secretaria de 
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacibn (SAGARPA) clasificada como una empresa mediana con personalidad juridica y 
patrimonios propios, hasty la fecha no se contaba con un area coordinadora de archivos como tal, por lo que la organizacibn, clasificacibn y control de la 
documentacion generada ha sido responsabilidad directa de cada area de la entidad. 

Encaminados a cumplir con la normatividad y contribuir a una adecuada organizacibn, conservacibn, acceso y control de los documentos que se 
producen, PRONABIVE en el ano 2015, acepta sumarse al proyecto "Fortalecimiento de los Archivos", creado por el Archivo General de la NaciOn (AGN) 
y el Comite Tecnico Consultivo de Archivos del Ejecutivo Federal (COTECAEF), Sector Recursos Renovables, con la finalidad de consolidar el Sistema 
Institucional de Archivos (SIA) de esta entidad, mediante la implementacibn de un programa de gestion documental, que contribuira a crear un modelo C 
institucional, sistematico, ordenado y eficiente, favoreciendo a la normatividad en materia de transparencia y archivos y consecuentemente de las metas 
establecidas en los indicadores del Programa para un Gobierno Cercano y Moderno. 
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Para el afio 2016 se iniciaron los trabajos para normalizar los procesos de gestibn documental en PRONABIVE, acompariados del AGN y el COTECAEF 
Sector Recursos Renovables, sin embargo, surgieron inconvenientes como: 

- Concientizacibn del personal de la entidad en materia de archivo. 
- Falta de una estructura organica para la CoordinaciOn de Archivos. 
- Falta de instalaciones adecuadas para el Archivo de Concentracibn. 

- Falta de presupuesto para desarrollar programas de capacitacibn en materia de archivo. 
- Falta de presupuesto para contratar personal en apoyo a funciones comunes en la CoordinaciOn de Archivos y en el Archivo de Concentracion. 

Sin embargo, se ha realizado un arduo trabajo en los Oltimos meses que se ha cimentado un sentido de responsabilidad, interes e integraci6n al 
proyecto por parte de los responsables de los archivos en tramite de la entidad y de los propios lideres de las unidades administrativas, coadyuvando 
asI con la CoordinaciOn de Archivos para alcanzar paulatinamente con los objetivos del proyecto, destinando recursos materiales y humanos suficientes 
para el cumplimiento del PADA y de las disposiciones establecidas en la normatividad interna, la cual esta vinculada con la transparencia, el acceso a la 
informacibn, su clasificacion y la proteccion de datos personales. 
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2.- JUSTIFICACION 

Se pretende desarrollar en la PRONABIVE un modelo de gestion documental inserto en el Sistema Institucional de Archivos de conformidad con el 
articulo 18 de la Ley Federal de Archivos (LFA), implementando estrategias que aseguren la aplicacion y homologacion de los procesos tecnico-
archivisticos, desde la producciOn de un documento en un archivo de tramite, pasando por su conservaciOn precautoria en un archivo de concentraciOn, 
hasta su destino final, conservandolo de forma permanente en un archivo historic° o procediendo a su baja documental, con lo cual se contribuye al 
ejercicio del derecho de acceso a la informaci6n. 

✓ Alcanzar a corto plazo la estandarizacion en la integracion de expedientes de los archivos en tramite de la entidad, regulando la producci6n de 
informacion y el flujo documental y utilizando procesos relativos de archivos, que favorezcan a la administracion de los documentos generados 
por cada area, los cuales registran el ejercicio de las atribuciones y/o funciones de estas. 

✓ Lograr consolidar a mediano plazo la concentracion destinada al manejo de la correspondencia institucional, implementando los instrumentos de 
control archivistico (cuadro general de clasificaciOn archivistica, catalog° de disposicion documental, guia simple de archivos e inventarios 
documentales) y continuando las actividades que ayuden a la organizaciOn, control, valoracion y seguimiento de la documentaciOn. 

✓ Contar a largo plazo con el espacio fisico donde se implantara el archivo de concentraciOn el cual resguardara precautoriamente toda la 
documentaciOn semi activa hasta cumplir con su vigencia documental, manteniendo el control y consulta archivistica que propicien la 
organizaci6n, administraci6n, conservacion y localizaciOn expedita de sus archivos. 

Implantar un sistema de gestion documental, ayudara a supervisar que los archivos de la entidad, se encuentren actualizados, organizados y 
conservados de conformidad con las disposiciones aplicables en la materia, permitiendo con ello la localizaciOn expedita de los expedientes, su 
disponibilidad e integridad, tal como lo estipula el articulo 19 de la LFA. 

Asimismo, en el largo plazo se buscara implementar un sistema automatizado para la gesti6n documental que permita registrar y controlar los procesos, 
la elaboracion, captura, organizaci6n y conservaciOn de los documentos, alineados a las especificaciones normativas en materia de archivo. 
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3.- OBJETIVO GENERAL 

Poner en funcionamiento el Sistema Institucional de Archivos en PRONABIVE, apegandonos a la normatividad aplicable en materia de archivos, 
atendiendo con ello a las obligaciones y disposiciones que establece la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, su reglamento, 
la Ley Federal de ProtecciOn de Datos Personales en PosesiOn de los Particulares y el programa Para un Gobierno Cercano y Moderno. 

3.1.- OBJETIVOS ESPECIFICOS 

• Sistematizar los procesos archivisticos, vigilando que los documentos cumplan con su ciclo vital, a traves de un Modelo de GestiOn Documental 
en apego a la normatividad y estandares en la materia, para contar con informaci6n Otil, oportuna y expedita. 

• Cumplir con las disposiciones emitidas por la Ley Federal de Archivos, su reglamento y demas disposiciones aplicables, ademas de as mejores 
practicas archivisticas que aseguren la homogeneidad en los procesos archivisticos dentro de la PRONABIVE. 

• Valorar, clasificar y organizar la documentaciOn por cada direccibn, area o departamento de la entidad. 

• Capacitar y actualizar en materia archivistica a los Responsables de los Archivos de Tramite y ConcentraciOn, ademas del responsable del Area 
Coordinadora de Archivos. 

• Implemental-  y mantener actualizados los instrumentos de control archivistico; cuadro general de clasificaciOn archivistica, catalogo de 
disposicion documental, guia simple de archivos, inventarios documentales, para el buen manejo, control y acceso de la informaci6n. 

• Equipar el Archivo de Concentracion (espacio fisico, mobiliario, sistema de mitigacibn de incendios). 

• Cumplir con los indicadores en materia de archivos en el programa: "Para un Gobierno Cercano y Moderno". 
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4.- PLANEACION 

De acuerdo a lo establecido por la LFA en su Capitulo II Articulo 18, es primordial que el SIA funcione mediante acciones programadas para que toda la 
documentacion generada o recibida, fluya sistematicamente desde su creacion hasta su destino final en cada una de las Unidades Administrativas de la 
Entidad. 

4.1.- REQUISITOS 

Con la finalidad de cumplir con los objetivos del PADA, se definen las necesidades comunes para el buen manejo de los archivos en tramite y de 
concentraci6n, en la ejecucion de las actividades contempladas. 

Actividades Requerimientos Responsable 
Clasificar y ordenar los documentos de archivo a base de 
un proceso de identificacion y agrupacion de expedientes 
homogeneos. 

Recopilacion, seleccion y analisis de 
informacibn. 

Archivos en Tramite y 
Area Coordinadora de Archivo. 

Actualizar los instrumentos de control archivistico; Cuadro 
General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de 
Disposicibn Documental, Guia Simple de Archivos, 
Inventarios Documentales. 

De acuerdo a lo establecido por la LFA, su 
reglamento y demas lineamientos aplicables. 

Archivos en Tramite y 
Area Coordinadora de Archivo. 

Clasificar la documentaciOn de acuerdo al cuadro general 
de clasificaciOn archivistica. 

Identificacion, clasificacion y organizacion de 
la documentaci6n en los archivos en tramite. 

Archivo en Tramite y Area 
Coordinadora de Archivo. 

Integracion y ordenaciOn de expedientes de cada area de 
Ia entidad. 

CoordinaciOn de actividades de archivo y su 
clasificacion. Archivo en Tramite. 

Ordenar Ia transferencia de expedientes resguardados en 
el archivo en tramite al archivo de concentracibn. Analisis y Valoracion documental. 

Archivo en Tramite, Archivo de  
Concentracion y Area Coordinadora 
de Archivo. 

Ordenar los tramites de bajas y transferencias 
secundarias. Analisis y ValoraciOn documental. 

Archivo en Tramite, Archivo de  
ConcentraciOn y Area Coordinadora 
de Archivo. 
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Actividades Requerimientos Responsable 

 

Establecer un programa de capacitaciOn en materia 
archivistica. 

Presupuesto para la contratacion de cursos 
de capacitacibn en materia archivistica, 
internos o externos. 

Area Coordinadora de Archivo y Unidad 
de Recursos Humanos y Capacitacibn 

Planear la reubicaciOn y el acondicionamiento del 
Archivo de Concentracion de la entidad. 

Espacio fisico que cumpla con las 
caracteristicas tecnicas adecuadas de 
iluminaciOn, mobiliario y equipo. 

Area Coordinadora de Archivo, Direccion 
de Planeacion y AdministraciOn. 
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4.2.- ALCANCE 

Con la implementaciOn del Plan Anual de Desarrollo Archivistico, la Productora Nacional de BiolOgicos Veterinarios contara con una CoordinaciOn de 
Archivos con funciones y metodos definidos para administrar y mejorar el funcionamiento y operaciOn de los archivos generados en la entidad, 
reafirmando el cumplimiento a las disposiciones normativas en la materia, ademas de integrar a la cultura organizacional la obligacion del clasificaciOn, 
analisis y resguardo de la documentaci6n generada. 

El PADA contempla acciones institucionales para el mejor control de los servicios documentales y archivisticos, estableciendo estructuras normativas y 
metodolOgicas que ayuden a la reorganizaciOn de los archivos en tramite y de concentracibn, propiciando a la organizaci6n, administraciOn, conservaciOn 
y localizacion expedita de los archivos. 

Dando de igual manera cumplimiento a los compromisos en materia de archivos que establecen la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la 
Informacion Publica Gubernamental y el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013 — 2018. 
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4.3.- ENTREGABLES Y ACTIVIDADES 

Cumpliendo con lo establecido en la Ley Federal de Archivos y demas normativas aplicables, se realizaran los siguientes entregables y actividades: 

OBJETIVOS ENTREGABLES ACTIVIDADES 
Contar con un responsable del 
archivo en tramite por cada area de 
Ia entidad, y un responsable del 
archivo de concentracion. 

Directorio que integrara la coordinacion 
de archivos. 
Aviso oficial al AGN del responsable del 
archivo de concentraciOn. 

Solicitud a titulares de areas Ia designaciOn oficial de los 
representantes de sus archivos en tramite. 
lnicio de Reuniones de trabajo. 
SelecciOn del responsable del archivo de concentraciOn. 

Crear el Arbol de Procesos 
actualizado de la entidad. 

Arbol de Procesos de la entidad, el cual 
servira de insumo en la creaci6n de las 
series sustantivas del cuadro general de 
clasificacion archivistica. 

Reuniones de trabajo con la Secretaria de la Funci6n Publica, 
reuniones de trabajo con los responsables de los archivos en 

 
tramite de la entidad, reuniones con los Directores de las areas 

 
sustantivas, ReuniOn de asesoria con el Representante del 
COTECAEF Sector Recursos Renovables. 

Contar con los instrumentos de 
control y consulta archivistica 
valorados y autorizados por el cornite 
de valoraciOn documental de la 
entidad y por el AGN. 

Cuadro General de ClasificaciOn 
Archivistica. 

Analisis y clasificaciOn de la informaciOn (documentos, 
expedientes) para la selecciOn de series comunes y sustantivas, 
de acuerdo a procesos y procedimientos de cada area de la 
entidad, justificados normativamente.  

Recopilar y analizar informaciOn de los documentos y 
expedientes generados por cada area de la Entidad. 

Fichas Tecnicas de las series que 
integran el Cuadro General de 
Clasificacion Archivistica. 

Catalogo de Disposicion Documental 
Clasificar y ordenar los documentos de archivo a base de un 
proceso de identificacion y agrupacion de expedientes 
homogeneos. 

Guia Simple. 
Actualizar los instrumentos utilizados para el proceso de archivo 
con base en el cuadro general de clasificacion archivistica. 

Inventarios Documentales. 
Trabajar con los responsables del Archivo en Tramite de cada 
area de Ia entidad, para actualizar la valoracion documental. 

Transferencias Documentales. 

Capacitar a los responsables del Archivo en Tramite y de 
Concentracion para el correcto use y aplicacian de los 
instrumentos de control archivistico y demas temas en materia d 
archivo. 

Coordinacion de Archivos 
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OBJETIVOS ENTREGABLES ACTIVIDADES 
Integrar el Comite de Valoracion 
Documental de la Entidad. 

Registro de integrantes Comite de 
ValoraciOn Documental de la Entidad. 

ReuniOn con los directivos de las areas que participaran en el  
Comite de ValoraciOn Documental para conocimiento y  , 
aprobaciOn del mismo.  
Reuniones ordinaries con el Comite de Transparencia para la 
validacion y aprobacion de los entregables al Archivo General de 
la Nacion. 

Sesiones con el Comite de 
Transparencia de la entidad. 

Actas de Aprobaci6n por el Comite de 
Transparencia. 

ImplementaciOn de un Sistema 
Informatico de Archivos. 
Instalar el sistema desarrollado y 
cornpartido por el AGN: SAA — 
Sistema de AdministraciOn de 
Archivos. 

CreaciOn de archivos electronicos. 
Coordinar con el area de Tecnologias de la InformaciOn las 
actividades destinadas al proyecto de Automatizacion de los 
Archivos. 

Capacitacibn para el manejo de archivos 
electrOnicos. 

CapacitaciOn impartida a los responsables del Archivo en Tramite 
y de Concentraci6n en el manejo y control del archivo 
automatizado. 

Reubicaci6n del Archivo de 
concentracion. Adaptation del Archivo de Concentraci6n Acondicionar el espacio fisico donde estara resguarda toda la 

documentacion trasferida de los archivos en tramite de la entidad. 

Especializacion en materia de 
archivos at responsabie del Area 
Coordinadora de Archivos. 

Capacitacion constante en materia de 
archivos y conforme a la normatividad 
aplicable. 

Solicitar cursos de actualizacion de procesos, normative 
archivistica, gestiOn documental, bajas documentales, entre 
otros. 
Trasmitir en reuniones de trabajo a los responsables de los 
archivos en tramite los conocimientos adquiridos en las 
capacitaciones e informar sobre las actualizaciones normativas 
en la materia. 
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Material 	 Costo Unitario 	Costo Total 

1 Acondicionamiento del espacio fisico para la reubicaciOn del Archivo de 
Concentration " $260,728.65 $260,728.65 

1 Curso de Capacitaci6n: Taller para la elaboracion del tramite de baja 
documental, para el Area Coordinadora de Archivos * $3,520.00 $3,520.00 

1 Curso de Capacitacion: Taller de procesos tecnicos de la unidad de 
correspondencia y archivo de tramite, para el Area Coordinadora de Archivos " $5,783.00 $5,783.00 

*Ver anexos 1 Y 2 

4.4.- RECURSOS 

Para dar cumplimiento, a lo establecido en el punto anterior, se tiene contemplado contar con los siguientes recursos: 

Recursos Humanos 

Funcion 

	

escricion 	' 	. 
_P .   , 	. 

' 	' 	- Responsabilidad 
, 	_ 

Personas 
, Asignadas ' 

Area Coordinadora de Archivos Responsible del Area 
Coordinadora de Archivos 

Coordinar normativa y operativamente as actividades en 
materia de archivo, implementando con ello el Sistema 
Institucional de Archivos de la Entidad. 

1 

Archivo de Tramite Responsables del 
Archivo en Tramite 

Clasificar y codificar los expedientes generados en sus 
areas de trabajo. 
Conservar la documentacion de use y/o consulta cotidiana 
necesaria para el ejercicio de sus atribuciones, Ilevando a 
cabo el control de vigencias de expedientes para sus 
transferencias primarias. 
Elaborar inventarios documentales. 

11 

Archivo de ConcentraciOn Responsable del 
Archivo de ConcentraciOn 

Conservar la documentacion semi-activa hasty cumplir con 
su vigencia. 
Controlar el proceso de prestamos de expedientes. 
Control de vigencias de expedientes para su baja 
documental o transferencia secundaria. 
Elaborar inventarios documentales. 

1 

Recursos Materiales 

Coordinacion de Archivos 
Av. Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delg. Miguel Hidalgo, C.P. 11950 CDMX. 
Tel. 36180422 Ext. 241  www.gob.mx/pronabive   

Pagina 10 de 22 



s‘i,ax,s 

"tt'sgr. 

SAGARPA 
NI( Kt IA111A DI MIRK 1,111,41A. 

GANAIIIRIA. Di SARROI ID MIRA' 
rts, AI A11 0,1,A, ION Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2017   311k AIIIL  DE BIOLOGICOS VETERINARIOS 

PRODUCTORA NACIONAL 

4.5.- TIEMPO DE IMPLEMENTACION. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES. 

PLAN ANUAL DE 
..... 	... 	.. 

DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2017 

ACTIVIDAD 
lazos de ca a ac v dad / MESES 

ENE. FEB. MAR. ABR. MAY. JUN. JUL. AGO. SEP. OCT. NOV. DIC. 
Clasificar y ordenar los documentos de archivo a base 
de un proceso de identificacion y agrupacion de 
expedientes homogeneos. 
Elaborar el Cuadro General de Clasificacion 
Archivistica. 

Desarrollar el Catalog° de Disposicion Documental. 

Clasificar y codificar Ia documentaci6n de acuerdo al 
Cuadro General de Clasificacion Archivistica. 

Elaborar la Guia Simple de Archivos. 

Integracion y ordenacion de expedientes de cada area 
de Ia entidad. 

Organizar y actualizar el archivo en tramite de cada 
area de la Entidad. 

Implementar inventarios de control documental de los 
archivos en tramite. 

Implementar inventarios de control documental del 
archivo de concentraciOn. 

Ordenar la transferencia de expedientes resguardados 
en el archivo en tramite al archivo de concentraci6n. 

Ordenar los tramites de bajas y transferencias 
secundarias. 

Implementar calendario anual de transferencias 
documentales. 

Establecer un programa de capacitacion en materia 
archivistica. 

AA- 
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PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2017 

ACTIVIDAD azos :e ca a actividad / MESES 

ENE. FEB. MAR. ABR. MAY. JUN. JUL. AGO. SEP. OCT. NOV. DIC. 

Dar seguimiento a la implementacion del Sistema 
Institucional de Archivos. 

Dar seguimiento a la implementacion de un Sistema 
lnformatico de Archivos. 

Coordinar con la Unidad de Tecnologias de la 
InformaciOn las actividades para la puesta en marcha 
del SAA — Sistema de AdministraciOn de Archivos. 

Crear un programa de capacitacion para el manejo de 
del Sistema Informatico SAA. 

Planear la reubicaci6n y el acondicionamiento del 
Archivo de ConcentraciOn de la entidad. 

Coordinacion de Archivos 
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SISTEMA IM COMUMCACION 

COMITE I)E 
TRANSPARENCIA 

GRUPO 
INTERDISCIPLINARIO 

DE VALORACION 
DOCUMENTAL 

AREA 
COORDINADORA 

I)E ARCIIIVO 

ARUM) DE 
CONCENTRACION 

ARCHIVOS 
EN TRAMITE 

Coordinacion de Archivos 

5. ADMINISTRACION DEL PADA 

Este documento ha sido presentado al Comite de Transparencia, para su aprobacibn, quedando asentado en el acta administrativa de la Vigesima 
Cuarta Sesion Ordinaria del 2017 del Comite de Transparencia*, tal como lo estipula el articulo 12 fraccion VI de la Ley Federal de Archivos, asi 
mismo el PADA sera publicado en el Portal de Internet de la PRONABIVE. 

5.1.- PLANEACION DE LAS COMUNICACIONES. 

La comunicacion entre la Coordinacibn de Archivos y los Archivos de 
Concentracion y en Tramite, se Ileva a cabo de manera frecuente, de 
acuerdo a las actividades que se van desarrollando, por medio de: 

• Via telefbnica 

• Correo electronic° 
• Reuniones de Trabajo 

• Sesiones con los comites 

Atendiendo con ello a las actualizaciones de los instrumentos de 
control archivisticos, el flujo de la documentaci6n y las necesidades 
operativas necesarias para Ilevar a cabo una buena gestiOn 
documental. 

*Ver anexo 3 
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5.2.- REPORTES DE AVANCES 

Los reportes de la coordinacibn de archivos son trimestrales y anual, mismos que se publican en la paging web de Ia entidad. 
➢ Las reuniones que se tienen peribdicamente con los representantes de los archivos en tramite, van de acuerdo al avance de las actividades 

programadas. 

Se creara en comun acuerdo un calendario de reuniones de trabajo, toda vez que el AGN haya dado respuesta al CUADRO y en su caso la 

validacibn del CADIDO, para comenzar con la reorganizacibn de los archivos e implementacibn de los instrumentos de control archivisticos. 

5.3.- CONTROL DE CAMBIOS 

De conformidad con los Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, emitido por el Archivo General de la Nacibn, el presente PADA 
podra ser modificado en caso de que se identifiquen, evaluen y se definan necesidades de incrementar los recursos adicionales (humanos, tiempos, 
financieros), documentando mediante formatos y/o solicitudes que permitan identificar las modificaciones, sus justificaciones y adecuaciones en el plan 
de trabajo, ademas de resultados obtenidos. 

6. PLANIFICAR LA GESTION DE RIESGOS 

Planificar la gestibn de riesgos es un proceso bastante estructurado que tiene como objetivo identificar los riesgos y la forma de actuar frente a estos, y 
definir como estos seran controlados durante Ia ejecucibn del PADA. Esta informacibn generada se plasma en tres documentos Ilamados; Identificacion 
de riesgos, Analisis de riesgos y Control de riesgos, mismos que forman parte de la planificacibn de gestibn de riesgos 
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6.1. IDENTIFICACION, ANALISIS Y CONTROL DE RIESGOS 

NO. DE 
RIESGO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD RIESGO 
IDENTIFICADO 

FACTOR DE 
RIESGO 

GRADO DE 
IMPACTO 

Q,Que 
tanto afecta 
el objetivo 

del 
proyecto?) 

PROBABILIDAD 
DE 

OCURRENCIA 
(Frecuencia con 

la que se ha 
materializado el 

riesgo en el 
pasado) 

SUMA 
PONDERAD 

A 

CUADRANTE 
(TOLERANCIA 
AL RIESGO) 

CONTROL DEL RIESGO 

1 

Responsables de 
los archivos en 

tramite, del 
archivo de 

concentraciOn y 
la CoordinaciOn 

de Archivos. 

Implemental.  los 
instrumentos de 

control y consulta 
archivistica 

(Cuadro, Catalogo 
y guia simple de 

archivo) 

Programa de 
reorganizaciOn y 
clasificaciOn de la 

informaci6n 
ejecutado de 

manera ineficiente 
y en destiempo. 

Falta de 
sensibilizaciOn, 
capacitacion en 
la materia, falta 

de recursos 
humanos en 

apoyo a 
actividades de 

archivo. 

4 3 3.6 III 

Desarrollar un calendario de 
reuniones de trabajo con los 

responsables de los 
archivos en tramite y la 

responsable del archivo de 
concentraci6n para 

compartir conocimientos en 
la materia, verificar dudas, 
avances, sugerencias, etc., 

respecto al proyecto de 
archivo. 

2 Coordinaci6n de 
Archivos. 

Elaborar Informes 
de avances 

trimestrales y 
anuales del 
proyecto en 

materia de archivo 
y publicarlos en el 
portal de internet 

de la entidad. 

Actualizacion a 
destiempo de la 
informaci6n en 

materia de 
archivo. 

Incumplimiento 
de la 

normatividad 
aplicable. 

2 1 1.6 III 

Desarrollar un calendario de 
actividades para la 

actualizacion puntual de la 
informacibn en materia de 
archivos en el portal de la 
entidad, de acuerdo con la 

normatividad aplicable. 
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NO. DE 
RIESGO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
RIESGO 

IDENTIFICADO 
FACTOR DE 

RIESGO 

GRADO DE 
IMPACTO 

Q,Que 
tanto afecta 
el objetivo 

del 
proyecto?) 

PROBABILIDAD 
DE 

OCURRENCIA 
(Frecuencia con 

la que se ha 
materializado el 

riesgo en el 
pasado) 

SUMA 
PONDERA 

DA 

CUADRANTE 
(TOLERANCIA 
AL RIESGO) 

CONTROL DEL RIESGO 

3 

Responsables de 
los archivos en 

tramite, del 
archivo de 

concentraciOn y 
la Coordination 

de Archivos. 

Clasificar y 
codificar la 

documentacibn 
de acuerdo al 

Cuadro General 
de ClasificaciOn 
Archivistica y al 

Catalog° de 
Disposici6n 
Documental. 

Acceso a la 
informaci6n de 

manera oport una. 

Respuesta por 
parte de la 
autoridad 

competente 
sobre el vista 

bueno del cuadro 
y la validaciOn del 

Catalog°. 

6 6 6 I 

Seguimiento con el AGN 
respecto al estatus del cuadro 
y del catalog°, para iniciar la 

implementaciOn de los 
instrumentos de control 

archivistico, Ilevando a cabo 
capacitaciones de 

conocimiento con los 
responsables de los archivos 

en tramite. 

4 

Responsables de 
los archivos en 

tramite, del 
archivo de 

concentraciOn y 
la Coordinaci6n 

de Archivos. 

Implemental-  
inventarios de 

control 
documental en 
los archivos de 

tramite y de 
concentracion. 

Descontrol de la 
informaciOn. 

Acceso oportuno 
a la informaci6n. 

Falta de 
precauci6n, 
atencion y 

elaboracion de 
actividades 
respecto al 

control de los 
archivos por 
parte de los 

responsables de 
los archivos en 

tramite y del 
responsable del 

archivo de 
concentraciOn. 

6 5 5.6 IV 

Seguimiento al desarrollo de 
los inventarios generates de 
los archivos en tramite y de 

concentraciOn. 

Coordinacion de Archivos 
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NO. DE 
RIESGO RESPONSABLE ACTIVIDAD 

RIESGO 
IDENTIFICADO 

FACTOR DE 
RIESGO 

GRADO DE 
IMPACTO 

Q,Que 
tanto afecta 
el objetivo 

del 
proyecto?) 

PROBABILIDAD 
DE 

OCURRENCIA 
(Frecuencia con 

la que se ha 
materializado el 

riesgo en el 
pasado) 

SUMA 
PONDERA 

DA 

CUADRANTE 
(TOLERANCIA 
AL RIESGO) 

CONTROL DEL RIESGO 

5 

Responsables de 
los archivos en 

tramite, del 
archivo de 

concentraci6n y 
la Coordinacion 

de Archivos. 

Implemental- un 
calendario de 
transferencias 

primarias y 
secundarias. 

Descontrol de 
vigencias 

documentales. 

vencidas.  

Acumulacion de 
archivos, 
vigencias 

Falta de 
involucraciOn en 

el seguimiento de 
vigencias por 
parte de los 

responsables de 
los archivos en 

tramite y del 
archivo de 

concentraci6n. 

6 5 5.6 IV 

Seguimiento al control de 
vigencias documentales con 

los responsables de los 
archivos en tramite y con la 
responsable del archivo de 

concentracion. 

6 

Responsables de 
los archivos en 

tramite, del 
archivo de 

concentraci6n y 
la Coordinaci6n 

de Archivos. 

Realizar 
solicitudes de 

bajas 
documentales 
ante el Archivo 
General de la 

NaciOn. 

Descontrol de 
vigencias 

documentales. 
Indice de 

solicitudes de baja 
documental por 

debajo de lo 
programado. 

Acumulacion de 
expedientes 

fuera de vigencia, 
falta de rotaci6n 
documental en 
los archivos de 

tramite y de 
concentraciOn. 

4 7 5.2 
bajas documentales con los  

II 

Seguimiento frecuente a la 
elaboraciOn de solicitudes de 

responsables de los archivos 
en tramite y con la 

responsable del archivo de 
concentraci6n. 

7 
Coordinacion de 

Archivos. 

Implement& el 
Sistema 

Institucional de 
Archivos. 

Sistema 
Institucional de 

Archivos ejecutado 
y operado de 

manera ineficiente. 

Acceso oportuno 
a la informaci6n. 
Homologacion de 

expedientes. 
Rotacion de la 

documentaciOn. 

7 6 6.6 I 

Reuniones de Trabajo, 
capacitacion, actualizacion de 
normatividad aplicable, control 

e implementaciOn de los 
instrumentos de control 

archivistico. 
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NO. DE 
RIESGO RESPONSABLE ACTIVIDAD 

RIESGO 
IDENTIFICADO 

FACTOR DE 
RIESGO 

GRADO DE 
IMPACTO 
(6Que tanto 
afecta el 

objetivo del 
proyecto?) 

PROBABILIDAD 
DE 

OCURRENCIA 
(Frecuencia con 

la que se ha 
materializado el 

riesgo en el 
pasado) 

SUMA 
PONDS 
RADA 

CUADRANTE 
(TOLERANCIA 
AL RIESGO) 

CONTROL DEL RIESGO 

8 

Coordinaci6n de 
Archivos 

Unidad de 
Tecnologias de la 

InformaciOn. 

Implemental-  un 
Sistema 

Informatico de 
Archivos. 

Exceso de 
expedientes en los 
archivos en tramite 
y en el archivo de 

concentraci6n 

Sobrecapacidad 
de los archivos 
en tramite y de 
concentration. 

6 5 5.6 IV 

Capacitaci6n continua del uso 
de medios informaticos para el 
resguardo de la informacion, 

disminuyendo el uso de papel 
e implementando mayor 
seguridad en el control y 
acceso a la informaciOn. 

9 

CoordinaciOn de 
Archivos, 

Direcci6n de 
PlaneaciOn y 

Administraci6n. 

Planear la 
reubicaci6n y el 

acondicionamient 
o del Archivo de 
Concentraci6n. 

Siniestro 

Falta de la 
infraestructura 
adecuada para 

resguardar 
archivos 

documentales 
importantes 

generados en la 
entidad. 

8 6 7.2 1 

Seguimiento a la solicitud 
respecto a la reubicaci6n del 

archivo de concentracion, 
mediante el PADA. 
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7. MARCO NORMATIVO 

A continuaci6n se proporciona una relacion de la normatividad aplicable para la consolidacion del Sistema Institucional de Archivos en los niveles 
estructural, documental y normativo. 

1. Ley Federal de Archivos (D.O.F. 23/01/2012) 
2. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (D.O.F. 09/05/2016) 
3. Ley General de Transparencia y Acceso a la InformaciOn Publica (D.O.F. 04/05/2015) 
4. Ley Federal de Proteccibn de Datos Personales en Posesion de los Particulares (D.O.F. 05/07/2010) 
5. Ley de Firma ElectrOnica Avanzada (D.O.F. 11/01/2012) 
6. Ley de Ciencia y Tecnologia (D.O.F. Ultima Reforma 05/12/2016) 
7. Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del apartado B) del articulo 123 Constitucional (D.O.F. Ultima Reforma 

02/04/2014) 
8. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos (D.O.F Ultima Reforma 18/12/2015) 
9. Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores PUblicos (D.O.F. Ultima Reforma 18/07/2016) 
10. Ley Federal del Derecho de Autor (D.O.F. Ultima Reforma 13/01/2016) 
11. Ley Federal del Trabajo (D.O.F. Ultima Reforma 12/06/2015) 
12. Ley Federal para la Administracibn y Enajenaci6n de Bienes del Sector PUblico (D.O.F. Ultima Reforma 09/04/2012) 
13. Ley General de Bienes Nacionales (D.O.F. Ultima Reforma 01/06/2016) 
14. Ley General de Contabilidad Gubernamental (D.O.F. Ultima Reforma 18/07/2016) 
15. Ley Organica de la Administraci6n Publica Federal (D.O.F. Ultima Reforma 11/08/2014) 
16. Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacibn Publica y Proteccibn de Datos Personales, por el 

que se aprueban los Lineamientos para Ia Organizacion y Conservacibn de los Archivos (D.O.F. 04/05/2016) 
17. Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal 

(D.O.F. 16/03/2016) 
18. Lineamientos generales para la organizacibn y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal (D.O.F. 03/07/2015) 
19. Lineamientos para concentrar en las instalaciones del Archivo General de la Nacibn el Diario Oficial de la Federacibn y demas publicaciones de 

los Poderes de la Union, de las entidades federativas, de los municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal (D.O.F. 03/07/2015) 
20. Lineamientos para Ia creacibn y use de Sistemas Automatizados de Gestibn y Control de Documentos (D.O.F. 03/07/2015) 
21. Lineamientos para Ia organizacibn y funcionamiento del Consejo Academico Asesor del Archivo General de la Nacion (D.O.F. 03/07/2015) 

Coordinacion de Archivos 
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22. Lineamientos para Ia apertura de los archivos, expedientes e informacion que fueron transferidos at Archivo General de Ia Nacion, en 
cumplimiento del acuerdo por el que se disponen diversas medidas para la procuraciOn de justicia por delitos cometidos contra personas 
vinculadas con movimientos sociales y politicos del pasado (D.O.F. 18/06/2002) 

23. Acuerdo por el que se disponen diversas medidas para la procuracion de justicia por delitos cometidos contra personas vinculadas con 
movimientos sociales y politicos del pasado (D.O.F 27/11/2001) 

24. Acuerdo por el que se dispone que el Archivo General de la Nacion, sera la entidad central de consulta del Ejecutivo Federal en el manejo de los 
archivos administrativos e histOricos de la Administracibn PUblica Federal (D.O.F. 14/07/1998) 

25. Acuerdo por el que se establece el Lineamiento a que se sujetara la guarda, custodia y plazo de conservaciOn de Archivo Contable 
Gubernamental (D.O.F. 25/07/1998) 

26. Criterios para el proceso de descripcion de acervos fotograficos, Archivo General de la Nacion, 18 de agosto de 2011. 
27. Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, Archivo General de la Nacibn, 2015. 
28. Guia para la identificacion de series documentales con valor secundario, Archivo General de la Nacion, 07 de julio de 2009. 
29. Guia para la auditoria archivistica, Archivo General de la Nacibn, 2015. 
30. Guia para la salvaguarda de documentos en circunstancias de riesgo (Version borrador), Archivo General de la Nacibn, sin fecha de publicaciOn. 
31. Guia para el descarte de libros o publicaciones peribdicas que se ubican en los archivos de concentraciOn de las dependencias y entidades de la 

Administracibn PUblica Federal, Archivo General de la Nacion, sin fecha de publicacion. 
32. Instructivo para la elaboracion del Catalogo de disposiciOn documental, Archivo General de la Nacion, 2004, Ultima reforma 16 de abril de 2012. 
33. Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del gobierno federal, Archivo General de la NaciOn, 10 de junio de 2010, Ultima 

reforma 24 de agosto de 2012. 
34. Instructivo para la transferencia secundaria de archivos (soporte papel) dictaminados con valor hist6rico al Archivo General de la Nacibn, Archivo 

General de la NaciOn, 10 de junio de 2010. 
35. Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histOricos afectados por incendios, Archivo General de la Nacion, sin fecha de 

publicaciOn. 
36. Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histOricos afectados por inundaciones, Archivo General de la Nacion, sin fecha de 

publicaciOn. 

Coordinacion de Archivos 
Av. Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delg. Miguel Hidalgo, C.P. 11950 CDMX. 

Tel. 36180422 Ext. 241 www.gob.mx/oronabive   
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ANEXO 1. COTIZACION: ACONDICIONAMIENTO DEL ESPACIO FISICO PARA LA REUBICACION DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION. 
martes, 14 de febrero de 2017 

I.D.194489 
	

Cotizaci6n 

19506 V-2 

BIOLOGOS VETERINARIOS, S.A. DE C.V. 

Calle: IGNACIO ZARAGOZA #75 
COL. LOMAS ALTAS 
DEL. 0 MUN.: MIGUEL HIDALGO 

ATENCION: MAGALI VAZQUEZ 

MAIL: PROYECTOS@PROVE.GOB.MX  

TEL: 5536-180422 

Atendiendo su amable solicitud le presentamos la propuesta econornica que amablemente nos solicit& 

Atentamente 

LORENA BARAJAS 
EJECUTIVO DE VENTAS 
TEL. 5340-2650 EXT. 6143 

CARLOS SEGURA 
GERENTE DE VENTAS 
TEL. 5340-2650 EXT. 6141 Ct 
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FABRICACION Y SUMINISTRO DE UN SISTEMA DE ARCHIVO MOVIL, EN UN AREA DE 3.81m DE FRENTE X 2.52 m DE FONDO YA CON TODO Y EL 
SISTEMA DE MECANISMOS X 2.31 m DE ALTURA TOTALES, FORMADO POR 4 CARROS DOBLES MOVILES Y 1 CARROS SENCILLO MOVIL, CON 7 

NIVELES DE ENTREPANOS LISOS(6 CLAROS). 
SUBTOTAL $ 	 280,957.60 

CAPACIDAD APROXIMADA DE ALMACENAMIENTO 1,512 CARPETAS DE 3" 

AMI 
	

Pagina 2 / 6 

martes, 14 de febrero de 2017 

N° de cotizacion: 19506 V-2 

BIOLOGOS VETERINARIOS, S.A. DE C.V. 
Calle: IGNACIO ZARAGOZA #75 
COL. LOMAS ALTAS 
DEL. 0 MUN.: MIGUEL HIDALGO 

ATENCION: MAGALI VAZQUEZ 
TEL: 5536-180422 

SISTEMA DE ALMACENAMIENTO  

MODELO 	 CANTIDAD DESCRIPCION 

I.D.194489 

P.U. 	 TOTAL 

4101 
ARCHIVO MOVIL 

SISTEMA 
ARCHIVO MOVIL 
	

1 
	

SISTEMA DE ARCHIVO MOVIL 
	

$ 
	

280,957.60 $ 
	

280,957.60 

I  IMI  I 
OFICINAS GENERALES Blvd. Miguel de Cervantes Saavedra No.183 Col. Granada, Mexico, D.F. 

C.P. 11320 Tel. 2581.6000 Fax 2581-6028 www.pmsteele.com.mx  info@pmsteele.com.mx  
ARO. VICTOR H. GODOY 

AMI-170124-BIOLOGOS-M-COT-V2 
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martes, 14 de febrero de 2017 

BIOLOGOS VETERINARIOS, S.A. DE C.V. 
Calle: IGNACIO ZARAGOZA #75 
COL. LOMAS ALTAS 
DEL. 0 MUN.: MIGUEL HIDALGO 
ATENCION: MAGALI VAZQUEZ 
MAIL: PROYECTOS@PROVE.GOB.MX  

19506 V-2 
I.D.194489 

Cant. 

ARCHIVO MOVIL 
Dimensiones Descripcion 

1 CARRUAJE SENCILLO MOVIL DE 3 SECCIONES 90 " (2.29 m) DE FRENTE 
DE 30" 18 " (0.46 m) DE FONDO 

91 " (2.31 m) DE ALTURA 

6 NIVELES UTILES DE ENTREPANOS LISOS EN CADA SECCION 90 " (2.29 m) DE FRENTE 
18 " (0.46 m) DE FONDO 

4 CARRUAJE DOBLE MOVILE DE 3 SECCIONES 90 " (2.29 m) DE FRENTE 
DE 30" 24 " (0.61 m) DE FONDO 

91 " (2.31 m) DE ALTURA 

6 NIVELES UTILES DE ENTREPAt■IOS LISOS EN CADA SECCION 90 " (2.29 m) DE FRENTE 
24 " (0.61 m) DE FONDO 

DATOS: 

	

CAPACIDAD TOTAL DE ALMACENAMIENTO 	123.44 	Metros lineales 

	

CAPACIDAD TOTAL DE ALMACENAMIENTO 	1 512 	Carpetas de 3" 

	

PESO TOTAL DEL SISTEMA VACIO 	1,318 	kg 

	

PESO TOTAL DEL SISTEMA LLENO 	586 	kg 

ARQ. VICTOR H. GODOY 
AMI-170124-BIOLOGOS-M-COT-V2 
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martes. 14 de febrero de 2017 
N° de cotizacidn 19506 V-2 

BIOLOGOS VETERINARIOS, S.A. DE C.V. 	 I.D.194489 

Calle IGNACIO ZARAGOZA #75 
COL LOMAS ALIAS 
DEL 0 MUN MIGUEL HIDALGO 
ATENCION: MAGALI VAZQUEZ 
MAIL PROYECTOS@PROVE GOB MX 
TEL 5536-180422 

SISTEMA DE ALMACENAMIENTO 

ARCHIVO MOVIL SISTEMA $ 280,957.60 

SUBTOTAL $ 280,957.60 

DESCUENTO 25% $ 	70,239.40 

SUBTOTAL $ 	210,718.20 
INSTALACION $ 	14,047.88 

SUBTOTAL $ 	224,766.08 

I.V.A. 16% $ 	35,962.57 

NOTA SE OTORGARA UN DESCUENTO ADICIONAL DE 1 5% POR PAGO ANTICIPADO DEL 100% TOTAL 	 260,728.65 
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MESES 
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martes, 14 de febrero de 2017 

N°  de cotizacion: 19506 V-2 

BIOLOGOS VETERINARIOS, S. 	 I.D.194489 

PAGOS A MESES SIN INTERESES AMERICAN EXPRESS Y BANAMEX 

SUBTOTAL 
DESCUENTO 

SUBTOTAL 
INSTALACION 

SUBTOTAL 
I.V.A. 

TOTAL 

$280,957.60 

	

22.00% 	$61,810.67 
$219,146.93 

$14,047.88 
$233,194.81 

	

16.00% 	$37,311.17 

$270 505.98 

3 MESES SIN INTERESES 3 PAGOS DE 90,168.66 

SUBTOTAL $280,957.60 
DESCUENTO 20.0% 	 $56,191.52 

SUBTOTAL $224,766.08 
INSTALACION $14,047.88 

SUBTOTAL $238,813.96 
I.V.A. 16.00% 	$38,210.23 

TOTAL $277 024 19 

6 MESES SIN INTERESES 6PAGOS DE 46,170.70 

SUBTOTAL $280,957.60 
DESCUENTO 18.0% 	 $50,572.37 

SUBTOTAL $230,385.23 
INSTALACION $14,047.88 

SUBTOTAL $244,433.11 
I.V.A. 16.00% 	$39,109.30 

TOTAL $283 542 41 

9 MESES SIN INTERESES 9 PAGOS DE: 31,504.71  

;Apra/yea-ha as to promt”, Inn 
y estirenn tnnbIllartol 
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CONDICIONES: 

TIEMPO DE ENTREGA: 5 A 6 SEMANAS DIAS HABILES POR SISTEMA 
FORMA DE PAGO: 50% DE ANTICIPO Y 50% CONTRA AVISO DE ENTREGA 

PARA EFECTO DE DEPOSITO Y I 0 TRASFERENCIA ELECTRONICA A NUESTRO FAVOR, PODRA REALIZARLO EN LAS SIGUIENTES CUENTAS BANCARIAS 

BANCOMER No. CUENTA 0445061881 

No. CLAVE 012180004450618817 

BANAMEX No. CUENTA 61470 

No. CLAVE 002180019400614701 

EN TRANSFERENCIAS ELECTRONICA FAVOR DE HACER MENCION EN LA REFERENCIA EL NUMERO DE SU (S) FACTURA (S) 0 RAZON SOCIAL PARA IDENTIFICAR SU PAGO , 0 BIEN INFORMARLO A LA DIRECCION 
ELECTRONICA QUE PONEMOS A SU DISPOSICION solorzano@pmsteele.com.mx  

HORARIOS DE INSTALACION: LUNES A VIERNES DE 9'00 A 18:00 HRS. FUERA DE ESTE HORARIO TENDRA UN CARGO EXTRA. 
LA INSTALACION INICIARA DENTRO DE LAS 24 A 48 HORAS SIGUIENTES A LA ENTREGA DEL MATERIAL. 
EN RELACION A LOS ARMADOS QUE EL CLIENTE CANCELE, LA REPROGRAMACION SE HARA EN 72 HORAS. 

LUGAR DE ENTREGA: OFICINAS DEL CLIENTE AREA METROPOLITANA. 
VIGENCIA DE COTIZACION! 20 DIAS 

46-tW44 

-)1(13241b 	HAS TA 50% DE DESCUENTO 
	 I 

GARANTIAS: 
A) GARANTIA DE 5 ANOS EN ESTANTERIA. 

B) 5 ANOS EN EL SISTEMA MECANICO. 
EL TIEMPO DE VIGENCIA DE LA GARANTIA SE INICIA CON LA FECHA DE FACTURACION DE LOS ARTICULOS 

ESTA GARANTIA SERA EFECTIVA UNICAMENTE POR DEFECTOS DE FABRICACION Y NO PROCEDERA CUANDO NUESTRO DEPARTAMENTO 
DE SERVICIO DETECTE MAL USO. MALTRATO 0 DANOS ORIGINADOS POR CAUSAS QUE NO SEAN IMPUTABLES A PM STEELE. 

NOTAS 
A) EL PRODUCTO SERA ENTREGADO DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES EXPRESADAS POR EL PEDIDO FIRMADO POR EL CLIENTE TANTO EN CARACTERISTICAS, COMO EN DIMENSIONES Y ACCESORIOS, 
CUALQUIER MODIFICACIONES SE TIENE QUE HACER POR ESCRITO Y AUTORIZADA POR AMBAS PARTES (CLIENTE-VENDEDOR). NO SE RESPETAN ARREGLOS VERVALES. 

B) LAS MODIFICACIONES EN EL AREA FISICA DE LA INSTALACION, COMO LAS MEDIDAS, ALTURAS. ETC. SERAN RESPONSABILIDAD DEL CLIENTE, LIBERANDO AL PROVEDOR DE TODA RESPONSABILIDAD DE 
DICHAS MODIFICACIONES AL AREA FISICA DESTINADA PARA LA INSTALACION. 

C) PARA LA INSTALACION DEL SISTEMA. SE  REQUIERE QUE EL AREA EN DONDE SE LLEVARA A CABO LA INSTALACION ESTE TOTALMENTE TERMINADA, NIVELADA Y LIMPIA. 

D) LA SUPERFICIE QUE RECIBIRA EL SISTEMA REQUIERE UNA NIVELACION DEL PISO. CON UN MARGEN DE DESNIVEL NO MAYOR A +1- 5mm POR CADA METRO LINEAL 

E) EL PROVEEDOR NO SE HACE RESPONSABLE POR PERDIDAS 0 DANOS AL PRODUCTO. EN EL PERIODO DE TIEMPO ENTRE EL DIA DE LA ENTREGA AL DIA DE LA INSTALACION ES RESPONSABILIDAD DEL 
CLIENTE "EL RESGUARDO DEL SISTEMA" 

F) PARA LA INSTALACION SE REQUIERE UN ESPACIO DE ALMASENAJE DEL SISTEMA Y EQUIPO DURANTE EL TIEMPO DE LA INSTALACION. LA INSTALACION INCLUYE MANIOBRAS EN DIAS Y HORAS HABILIES, 
CUALQUIER CONDICION ESPECIAL SERA ESTABLECIDA ANTES DE INICIAR LOS TRABAJOS DE INSTALACION. 

F) DEBIDO A QUE EL MATERIAL ES FABRICADO DE MANERA ESPECIAL PARA CADA PROYECTO SOLICITADO POR EL CLIENTE, NO SE ACEPTAN DEVOLUCIONES. 

F) P.M. STEELE NO HACE NINGUN TRABAJO DE ALBANILERIA. 

AGRADECIENDO DE ANTEMANO SU CONSIDERACION Y EN ESPERA DE VERNOS FAVORECIDOS CON SU ORDEN DE COMPRA, NOS REPETIMOS SUS SERVIDORES. 

ATENTAMENTE 
PRODUCTOS METALICOS STEELE, S.A. DE C.V. 

 

LORENA BARAJAS 
EJECUTIVO DE VENTAS 

TEL. 5340-2650 EXT. 6143 

 

CARLOS SEGURA 

GERENTE DE VENTAS 
TEL. 5340-2650 EXT. 6141 
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AN EXO 2 

PROGRAMA DE CAPACITACION AGN 2017 

TALLERES: 

➢ ElaboraciOn del tramite de baja documental. 
➢ Procesos tecnicos de la unidad de correspondencia y archivo 

de tramite. 

Coordinacion de Archivos 
Av. Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delg. Miguel Hidalgo, C.P. 11950 CDMX. 

Tel. 36180422 Ext. 241 www.gob.mx/pronabive   



Julio 
COSTO POR 

FECHA DE PRE 
PERSONA 

INSCRIPCIONES 

DEL 12 DE-1-  DEL 19 DE 
5,783.00 JUNTO AL 16 DE JUNTO AL 30 

JUNTO 	DE JUNTO 
DEL 19 DE 	DEL 26 DE 

$ 5.783.00 JUNTO AL 30 DE JUNTO AL 07 
JUNTO 	DE JULIO 

DEL 26 DE ' DEL 03 DE 
$ 3.520.00 JUNTO AL 30 DE JULIO AL 14 

CONFIRMACION DE 

REGISTROS 

DEL 03 DE JULIO 
AL 07 DE JULIO 

DEL 10 DE JULIO 
AL 14 DE MAYO 

Desempenar labores en la  T—
unidad de correspondencia o $ 

en el archivo de tramite 

DEL 17 DE JULIO 

JUNTO 	DE JULIO 	
AL 21 DE JULIO 

Desemperiar labores en el 
archivo de concentracion 

REQUISITOS 

Fungir como coordinador de 
archivos, responsable de 
archivo de concentracion 

FECHA OE PASO 
CLAVE DE I 

COBRO Curso FECHA DE 	NOM. DE 
REALIZACION 	HORAS 

HORARIO 

TPTUCAT3 

TPTAC2 

TETBD4 

Taller de procesos tecnicos de la unidad de 
correspondencia y archivo de tramite 

Taller de procesos tecnicos del archivo de 
concentracion 

Taller para la elaboracion del tramite de baja 
documental 

10:00-13:00 

10:00-13:00 

10:00-15:00 

10 - 14 julio 

17 - 21 julio 

24 - 25 julio 

Minimo 25 
Maximo 30 

Minimo 25 
Maximo 30 

Minimo 25 
Maximo 30 

10 

15 

15 

Septiembre 
CLAVE DE 

COBRO Curso FECHA DE 

REALIZACION 
NOM.DE 
HORAS 

COSTO POR 

PERSONA 
FECHA DE PRE 
INSCRIPCIONES 

FECHA DE PASO 
CONFIRMACION DE 

REGISTROS 

	

DEL 28 DE I DEL 04 DE 	DEL 18 DE 
$ 3.520.00 AGOSTO AL 08 'SEPTIEMBRE SEPTIEMBRE AL 

DE 	 AL 15 DE 	22 DE 
SEPTIEMBRE 

1
SEPTIEMBRE SEPTIEMBRE 

TETBD5 10 
Minimo 25 
Maximo 30 

25 - 26 
septiembre 

10:00-15:00 
Fungir como coordinador de 

archivos, responsable de 
archivo de concentracion 

Taller para la elaboracion del tramite de baja 
documental 

HORARIO RFQUISITOS 

Octubre 

ANEXO 2. PROGRAMA DE CAPACITACION AGN 2017 

Programa de capacitacion 
AGN 2017, para los sujetos 
obligados a nivel national 

   

ARCHIVO 
GENERAL 
DE 1ANAC ION 

225 
Al■JOS 

  

   

CLAVE DE 

COBRO 
HORARIO 

NUM. DE 
HORAS Curso FECHA DE 

REALIZACION 

COSTO POR 
PERSONA 

FECHA DE PRE 
INSCRIPCIONES 

FECHA DE PAGO CONFIRMACION DE 
REGISTROS 

REQUISITOS 

TPTUCAT4 

TETBD6 

10:00-13:00 	9-13 octubre 

10:00-15:00 26-27 octubre 

15 

10 

Minimo 25 
Maximo 30 

Minimo 25 
Maximo 30 

Desempenar labores en la 
unidad de correspondencia o 

en el archivo de tramite 

Fungir como coordinador de 
archivos, responsable de 
archivo de concentracion 

DEL 11 DE 	DEL 18 DE 
SEPTIEMBRE AL SEPTIEMBRE 

OCTUBRE AL 06 
15 DE 	AL 29 DE 

DE OCTUBRE 
SEPTIEMBRE SEPTIEMBRE 

25 DE OCTUBRE 	
02 DE 	

DEL 16 DE 
3,520.00 	AL 30 DE 	

OCTUBRE AL
OCTUBRE AL 20 

OCTUBRE 	
13 DE 	

DE OCTUBRE 
OCTUBRE 

Taller de procesos tecnicos de la unidad de 
correspondencia y archivo de tramite 

Taller para la elaboracion del tramite de baja 
documental 

$ 5,783.00 
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"2017, Arlo del Centenario de la Promulgacion de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos" 

N° de Oficio UT/125/2017. 
Ciudad de Mexico, 15 de agosto de 2017. 

ATENTAMENTE 

DIRECCLON DE PUNEACR5iii PRESIDENTE DEL COMITE DE TRANSPARENCIA 
YADMINISTRACION 

LIC. GUILLERMO GARCIA NARANJO URZAIZ 

j 

1 5 AGO 2017 
-rt 
	 %,) 	L 

PRODUCTORA NACIONAL DE 
BIOLOGICOS VETERINARIOS 

SAGARPA 
:-10;FEARIA DE ACRICIRIEIRA, 

k,ANADI RIA. DESAkROII.0 REAM, 
I'ESt. 11 ADMEN 

Productora Nacional de Biologicos Veterinarios 
Dirección General 

Unidad de Transparencia 

Asunto: InvitaciOn a Comite de Transparencia. 

ING. OSIEL ANTONIO MONTOYA RANGEL. 
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA PRONABIVE 
E INTEGRANTE DEL COMITE DE TRANSPARENCIA 
PRESENTE 

Me permito convocarles para que asistan a la VIGESIMA CUARTA SESION ORDINARIA 2017 DEL COMITE 

DE TRANSPARENCIA, por lo que se solicita su amable presencia en las oficinas de la Dirección de PlaneaciOn y 
AdministraciOn el dia 16 de agosto del presente ario a las 10:00 horas. 

Asuntos a tratar: 
1. Lista de asistencia verificaciOn de quorum legal. 
2. Revision yio en su caso aprobaciOn del instrumento elaborado por la CoordinaciOn de Archivos: 

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2017 (PADA). 
3. Asuntos generales. 

Sin otro particular, reciba un cordial saludo. 

ORGANO TNTERNO 
DE CONTROL 

1 5 AGO 2017 	\L6°  

PRODUCTORA NACIONAL DE 
BIOLOGICOS VETERINARIOS 

C.c.p. Lic. Hector Alejandro Martinez Garcia.- Titular de la Unidad de Transparencia. 

Lic, Liliana Limones Maldonado.- Titular del Area de Responsahilidades del Organo Interno de Control en la P12,0NABIVE. 
C. Adriana Ramirez Antonio.- Coordinadora de Archivos. 	

' 	

ORGANO INTERN° DE CONTROL 
°1°81 	AREA DE R13SPONSABILIDADES 

Ignacio Zaragoza 75, Col. Lomas Altas, Del. Miguel Hidalgo, Ciudad de Mexico, C.P. 11950 
Tel. 52 (55) 3618.0422, www.pronabive.gob.nix 

PRODU RA NACIONAL DE 
BIOLOGICOS VETERINAIUOS 

ara. 

G40011r- 



SAGARPA 
SECRETARIA DE AGRICULTURA, 

GANADERIA. DESARROLLO RURAL, 
PESCA Y ALIMENTACION 

Productora Nacional de Biologicos Veterinarios 
Dirección General 

Unidad de Transparencia 

Ciudad de Mexico, 16 de agosto de 2017 

LISTA DE ASISTENCIA AL COMITE DE TRANSPARENCIA 

VIGESIMA CUARTA SESION ORDINARIA DEL 2017 

INTEGRANTE CARGO FIRMA 

LIC. GUILLERMO 
GARCIA NARANJO URZAIZ 

PRESIDENTE DEL COMITE 
DE TRANSPARENCIA 

—L, ..    

LIC. HECTOR ALEJANDRO 
MARTINEZ GARCIA 

TITULAR DE LA UNIDAD 
DE TRANSPARENCIA 

< 4p 

.‘eA4 
r . 

ING. OSIEL ANTONIO 
MONTOYA RANGEL 

TITULAR DEL ORGANO 
 

INTERNO DE CONTROL EN LA 
PRONABIVE 14 

LIC. LILIANA LIMONES 
MALDONADO 

TITULAR DEL AREA DE 
RESPONSABILIDADES DEL 

ORGANO INTERNO DE 
CONTROL EN LA PRONABIVE 

11"  111, 	- 

C. ADRIANA RAMIREZ 
ANTONIO 

COORDINADORA DE 
ARCHIVOS 

 ' ,F  _ 

Av. Ignacio Zaragoza Num. 75, Col. Lomas Altas, Del. Miguel Hidalgo, Ciudad de Mexico, C.P. 11950 
Tel. 52 (55) 3618 - 0422, www.gob.mx/pronabive  
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PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS 

ACTA ADMINISTRATIVA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA 

	 AGOSTO 2017 	  

EN LA CIUDAD DE MEXICO, SIENDO LAS DIEZ HORAS DEL DIA 16 DE AGOSTO DE 
2017, EN LAS OFICINAS QUE OCUPA LA DIRECCION DE PLANEACION Y 
ADMINISTRACION DE LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS 
VETERINARIOS (PRONABIVE), SITA EN IGNACIO ZARAGOZA NO. 75, COL. LOMAS 
ALTAS EN ESTA CIUDAD, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 1°, 2°, 3° 4° 
FRACCION I, 5°, 6°, 7°, 11 FRACCIONES I Y VI, 12, 64, 65 DE LA LEY FEDERAL DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION POBLICA; 1°, 2°, 4°, 6°, 7° , 23, 24, 
25, 43, Y 44 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACION POBLICA; 1°, 2° FRACCION I, 8, 31, 32, 57, 58, 60, 70, 76, 77, 78, 79 Y 
80 DEL REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACION POBLICA GUBERNAMENTAL, SE REUNIERON PARA CELEBRAR LA 
VIGESIMA CUARTA SESION ORDINARIA DEL 2017 DEL COMITE DE 
TRANSPARENCIA SUS INTEGRANTES: 

LIC. GUILLERMO GARCIA NARANJO URZAIZ 

PRESIDENTE DEL COMITE DE TRANSPARENCIA 

LIC. HECTOR ALEJANDRO MARTINEZ GARCIA 

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

ING. OSIEL ANTONIO MONTOYA RANGEL. 

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA PRONABIVE 

LIC. LILIANA LIMONES MALDONADO 

TITULAR DEL AREA DE RESPONSABILIDADES DEL ORGANO 

INTERNO DE CONTROL EN LA PRONABIVE ( 

L'L  

ADRIANA RAMIREZ ANTONIO 

COORDINADORA DE ARCHIVOS 
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PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS 

ACTA ADMINISTRATIVA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA 

	 AGOSTO 2017 	  

1.- Lista de asistencia, verificacion de Qu6rum Legal y Orden del dia. 

Una vez verificada Ia existencia del quorum legal, se sometio a consideraci6n de 
los asistentes el orden del dia, el cual qued6 debidamente aprobado: 	  

1. Lista de asistencia y verificacion de quorum legal. 	  
2. Revision y/o en su caso aprobacion del PLAN ANUAL DE DESARROLLO 

ARCHIViSTICO 2017 (PADA). 	  
3. Asuntos generales. 	  

1.- Lista de asistencia y verificaciOn de quorum legal. 

La lista de asistencia fue firmada por los integrantes del Comite con lo cual se da 
vista del quorum legal por lo que Ia presente sesi6n puede darse por iniciada. 	 

2.- Revision y/o en su caso aprobaciOn del PLAN ANUAL DE DESARROLLO 
ARCHIVISTICO 2017 (PADA). 	  

La Ley Federal de Archivos, publicada en el Diario Oficial de Ia Federacion el 23 
de enero del ario 2012, siendo de observancia obligatoria para todas las 
dependencias y entidades de Ia Administraci6n Publica Federal, con el objetivo de 
asegurar Ia disponibilidad, localizacion expedita, integridad y conservacion de los 
documentos de archivo, para formar una eficiente gesti6n publica y el acceso a Ia 
informacion, fundamenta en su articulo 12 fraccion VI las funciones que debera 
realizar Ia Coordinacion de Archivos con respecto al Plan Anual de Clasificacion 
Archivistica: 	  

Pagina 2 de 5 



SAGARPA 
sR IAk14 in AV RR 11( 

t.Ss.11)tIttA. DISAIRROIL 1.0 RURAL 
Pt *WA Y AI 'MINIM. ION Productora Nacional de 1:11016gIcos Vetednarlos 

PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS 

ACTA ADMINISTRATIVA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA 

AGOSTO 2017 

"VI. Elaborar y presentar al Comite de InformaciOn o equivalente el 
Plan Anual de Desarrollo Archivistico, en el que se contemplen las 
acciones a emprender a escala institucional para la modemizacion y 
mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, 
el cual debera ser publicado en el portal de Internet de cada 
institucion, asi como sus respectivos informes anuales de 
cumplimiento". 

El PADA, se ha elaborado por la Coordinacibn de Archivos en el transcurso del 
presente alio, con la finalidad de desarrollar un modelo de gestion documental 
inserto en un Sistema Institucional de Archivos de conformidad con el articulo 18 
de la Ley Federal de Archivos, implementando acciones institucionales para el 
mejor control de los servicios documentales y archivisticos, estableciendo 
estructuras normativas y metodolOgicas que ayuden a la reorganizacion de los 
archivos en tramite y de concentracion y propiciando a la organizaciOn, 
administraci6n, conservacion y localizacion expedita de los archivos. 	  

Con Ia implementacion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico, la Productora 
Nacional de Biologicos Veterinarios contara con una Coordinacion de Archivos con 
funciones y metodos definidos para administrar y mejorar el funcionamiento y 
operacion de los archivos generados en la entidad, reafirmando el cumplimiento a 
las disposiciones normativas en Ia materia, ademas de integrar a la cultura 
organizacional la obligaciOn de la clasificacion, analisis y resguardo de la 
documentacibn generada. 	  

En use de la voz el C. Ing. Osiel Antonio Montoya Rangel Titular del OIC en Ia 
PRONABIVE, recomienda que con Ia finalidad de dar cabal cumplimiento al PADA, 
se elaboren los procedimientos y metodos para administrar y mejorar el 
funcionamiento y operacion de los archivos de los sujetos obligados, de 
conformidad con lo establecido en Ia fraccion I del articulo 12 de la Ley Federal de 
Archivos. 	  

vJ 
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PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS 

ACTA ADMINISTRATIVA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA 

	 AGOSTO 2017 	  

Visto lo anterior, se convoco a los integrantes del Comite de Transparencia 
de esta Productora Nacional de Biologicos Veterinarios a su Vigesima Cuarta 
Sesion Ordinaria del 2017, para que se pronunciaran en cuanto a Ia 
aprobacion del PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2017 
(PADA). 	  

3.- Asuntos Generales. 
No se desahogaron asuntos generales. 

ACUERDOS 

PRIMERO.- Este Comite de Transparencia es competente para conocer el 
presente asunto y de conformidad con lo dispuesto con los articulos 61, 64 y 65 de 
la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 24, 43 y 44, 
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y 12 
fraccion VI de Ia Ley Federal de Archivos, SE APRUEBA EL PLAN ANUAL DE 
DESARROLLO ARCHIViSTICO 2017 (PADA). 	  

SEGUNDO.- Este Comite de Transparencia solicita a Ia Coordinaci6n de Archivos 
la elaboracion de los procedimientos y metodos para administrar y mejorar el 
funcionamiento y operaci6n de los archivos de los sujetos obligados. 	  

TERCERO.- Se instruye a la Unidad de Transparencia para que elabore Ia 
resolucion y notifique la misma a la Coordinacion de Archivos de esta entidad. 	 

CUARTO.- No habiendo otro asunto que tratar, se dio por concluida la sesion a las 
10:30 horas, del dia de su inicio firmando para constancia los asistentes. 	 
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TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE 

CONTROL EN LA PRONABIVE 

!LIANA 
S MALDONADO 

REA DE RESPONSABILIDADES 
RGANO INTERNO DE CONTROL 
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	 Productora Nacional de BiolOgicos Veterinarios 

PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS 

ACTA ADMINISTRATIVA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA 

	 AGOSTO 2017 	  

FIRMAS 

LIC. GUILLERMO 
GARCIA NARANJO URZAIZ 
PRESIDENTE DEL COMITE 

DE TRANSPARENCIA 

C. AD IANA 
RAMiREZ ANTONIO 

COORDINADORA DE ARCHIVOS 

LIC. HECTOR ALEJANDRO 
MARTINEZ GARCIA 

TITULAR DE LA UNIDAD 
DE TRANSPARENCIA 
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SECRETARIA DE AGRICULTURA. 
GANADERiA. DESARROLLO RURAL. 

PESCA Y ALIMENTACION 

Productora Nacional de Biologicos Veterinarios 
Comite de Transparencia 

RESOLUCION No. UT/024/2017 

COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS. 

RESOLUCION POR LA APROBACION DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO 
ARCHIVISTICO 2017 (PADA). 	  

RESULTANDO 

PRIMERO.- La Ley Federal de Archivos, publicada en el Diario Oficial de Ia Federaci6n el 23 
de enero del ano 2012, siendo de observancia obligatoria para todas las dependencias y 
entidades de la Administracion Publica Federal, con el objetivo de asegurar la disponibilidad, 
localizacion expedita, integridad y conservacion de los documentos de archivo, para formar 
una eficiente gesti6n publica y el acceso a la informacion, fundamenta en su articulo 12 
fraccion VI las funciones que debera realizar Ia Coordinacion de Archivos con respecto al 
Plan Anual de Clasificacion Archivistica: 	  

"VI. Elaborar y presentar al Comite de InformaciOn o equivalente el Plan Anual 
de Desarrollo Archivistico, en el que se contemplen las acciones a emprender a 
escala institucional para la modemizaciOn y mejoramiento continuo de los 
servicios documentales y archivisticos, el cual debera ser publicado en el portal 
de Internet de cada instituciOn, asi como sus respectivos informes anuales de 
cumplimiento". 

SEGUNDO.- El PADA, se ha elaborado por la Coordinacion de Archivos en el transcurso del 
presente aria con Ia finalidad de desarrollar un modelo de gesti6n documental inserto en un 
Sistema Institucional de Archivos de conformidad con el articulo 18 de Ia Ley Federal de 
Archivos, implementando acciones institucionales para el mejor control de los servicios 
documentales y archivisticos, estableciendo estructuras normativas y metodologicas que 
ayuden a la reorganizacion de los archivos en tramite y de concentraci6n y propiciando a Ia 
organizacion, administraci6n, conservacion y localizacion expedita de los archivos. 	 

TERCERO.- Con Ia implementacion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico, la Productora 
Nacional de BiolOgicos Veterinarios contara con una Coordinacion de Archivos con funciones 
y metodos definidos para administrar y mejorar el funcionamiento y operacion de los archivos 
generados en Ia entidad, reafirmando el cumplimiento a las disposiciones normativas en la 
materia, ademas de integrar a la cultura organizacional la obligacion de la clasificacion, 
analisis y resguardo de la documentaci6n generada. 



SAGARPA 
SECRETARIA DE AGRICULTURA, 

GANADERIA, DESARROLLO RURAL, 
PESCA Y AI IMENTACION 

Productora Nacional de BiolOgicos Veterinarios 
Comite de Transparencia 

RESOLUCION No. UT/024/2017 

COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS. 

CUARTO.- El C. Ing. Osiel Antonio Montoya Rangel Titular del OIC en la PRONABIVE, 
recomienda que con Ia finalidad de dar cabal cumplimiento al PADA, se elaboren los 
procedimientos y metodos para administrar y mejorar el funcionamiento y operaci6n de los 
archivos de los sujetos obligados, de conformidad con lo establecido en Ia fracci6n I del 
articulo 12 de la Ley Federal de Archivos. 	  

QUINTO.- Se convoco a los integrantes del Comite de Transparencia de esta Productora 
Nacional de Biologicos Veterinarios a su Vigesima Cuarta Sesion Ordinaria del 2017, para 

que se pronunciaran en cuanto a Ia aprobaci6n del PLAN ANUAL DE DESARROLLO 
ARCHIVISTICO 2017 (PADA). 	  

CONSIDERANDO 

PRIMERO.- Este Comite de Transparencia es competente para conocer el presente asunto y 

de conformidad con lo dispuesto en los articulos 61, 64 y 65 de la Ley Federal de 
Transparencia y Acceso a Ia Informacion Publica; asi como 24, 43 y 44, de Ia Ley General de 

Transparencia y Acceso a Ia Informacion Publica. 	  

SEGUNDO.- Con fundamento en el articulo 12 fracci6n VI de la Ley Federal de Archivos; SE 
APRUEBA EL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2017 (PADA). 	 

RESUELVE 

PRIMERO.- Este Comite de Transparencia acorde a lo antes serialado, CONFIRMA LA 
APROBACION DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2017 (PADA), de 
conformidad a lo establecido en el resultando quinto de esta resolucion. 	  

SEGUNDO.- Este Comite de Transparencia solicita a la Coordinacion de Archivos la 
elaboracion de los procedimientos y metodos para administrar y mejorar el funcionamiento y 
operaci6n de los archivos de los sujetos obligados. 	  

TERCERO.- Se instruye a Ia Unidad de Transparencia para que notifique Ia presente 
resolucion a la Coordinaci6n de Archivos de la entidad. 



LIC. HECTOR ALEJANDRO 
MARTINEZ GARCIA 

TITULAR DE LA UNIDAD 
DE TRANSPARENCIA 

!LIANA 
ES MALDONADO 

TITU. 	AREA DE RESPONSABILIDADES 
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL 

EN LA PRONABIVE 

SAGARPA 
SECRETARiA DE AGRICULTURA. 

GANADERIA. DESARROLLO RURAL. 
PFSCA Y Al 11/441 NTACION 

Productora Nacional de BiolOgicos Veterinarios 
Comite de Transparencia 

RESOLUCION No. UT/024/2017 

COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS. 

AsI, lo resolvieron por unanimidad, los integrantes del Comite de Transparencia de esta 
Productora Nacional de Biologicos Veterinarios, el dia 16 de agosto de 2017. Conste. 	 

FIRMAS 

4;aci,---ie;cga-4/L  
LIC. GUILLERMO 

GARCIA NARANJO URZAIZ 
PRESIDENTE DEL COMITE 

DE TRANSPARENCIA 

ING. 0 • IEL ANTONIO 
MONTOYA RANGEL. 

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE 
CONTROL EN LA PRONABIVE 

C. ADRI NA 
RAMIREZ ANTONIO 

COORDINADORA DE ARCHIVOS 
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